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تهیه طرح مرمت و بهبنه سازی
سبز و ارسال به منطقهفضای

بررسی درخواست، پیشنهاد ویا نیاز
اجرایی منطقهعاونم/ر منطقهازسوی مدی

وپیگیریفرآیند دریافت
های مردمیگزارش

تشخیص نیاز به مرمت و بهبنه سازی 
سبزمنطقهسبز ازسوی واحد فضایفضای

بایگانی درخواست یا پیشنهاد و پاسخ
پیشنهاد/دهنده درخواستبه ارائه

درصورت نیاز مراجعه حضوری به سازمان
و ارائه توضیحات ضروری درمورد طرح

خیر

بلی

درخواست انجام مرمت و بهبنه سازی
فضای سبز به شهرداری منطقه

بلی

مرمت و بهبنه سازیارجاع موضوع 
سبز به سازمانفضای

آیا درخواست،
پیشنهاد یا نیاز مرمت و بهبنه سازی 

موردتایید است؟

آیا طرح مرمت و
شده در منطقهبهینه سازی تهیه

مورد تایید است؟
خیر

A

مرمت و بهبنه سازیدرخواست انجام 
سبز به شهرداری منطقهفضای

سنجی اجرابررسی موضوع و امکان
در واحد طرح و برنامه سازمان

ارسال به واحد طراحی، جهت تهیه
سبزطرح مرمت و بهبنه سازی فضای

)فضای مرمت و بهبنه سازیبررسی طرح 
سبزسبز و ارجاع به واحد فضای

سبزفضای مرمت و بهبنه سازیآنالیز طرح 
و تعیین نوع و متراژ پوشش گیاهی

شروع شروع شروع شروع
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پاسخ به نامه واگذاری اجرای طرح و
درخواست معرفی ناظرمنطقه

ارجاع نتایج، آنالیز و متره و برآورد به
اجرایی جهت بررسی و تاییدمعاون

واگذاری
سازمانبه

خیر

بلی

خیر

ارسال نتایج متره و برآورد به
سازمان جهت بررسی و تایید

آیا نتایج آنالیز،
مرمت و بهبنه سازیمتره و برآورد 

موردتایید است؟

آیا نتایج برآورد
سبزفضای مرمت و بهبنه سازی

موردتایید است؟

A

B

اجرا
درمنطقه

فرآیند تأمین و
کنترل اعتبار

شده در منطقهاصلاح متره و برآورد انجام

ارجاع نتایج تاییدشده برآورد به واحد 
امورمالی جهت تامین اعتبار اجرای طرح

تهیه و ارسال نامه واگذاری اجرای طرح
بز به سازمانسیمرمت و بهینه سازی فضا

متره و برآورد طرح مرمت و بهبنه سازی 
سبز مطابق آنالیزفضای

تایید نتایج برآورد و ارسال به منطقه

بلی

مرمت واجرای طرح 
به سازمان واگذار شود بهبنه سازی 

یا توسط منطقه؟

به  مرمت و بهبنه سازیارجاع طرح 
مدیرمنطقه جهت صدوردستور

برفلوچارت نظارت
عمرانیاجرای پروژه

پایان
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برناظر جهت نظارتتعیین کارشناس
سبزعملیات مرمت و بهینه سازی فضای

اجرای طرح مرمت و
سازی به نیروهای امانی سپردهبهینه

شود یا به پیمانکار؟
C

B

مراجعه به منطقه و تحویل گرفتن محل
اجرای عملیات مرمت و بهینه سازی

دستورالعمل
انعقاد قرارداد

سبز تشکیل پرونده پروژه و تحویل فضای
به پیمانکار مرمت و بهینه سازیموضوع 

جلسه با مدیرمنطقه و همفکری درخصوص
مرمت و بهینه سازیانتخاب نحوه اجرای 

پیمانکار

دستور مدیرمنطقه به امورمالی جهت
برگزاری مناقصه و انتخاب پیمانکار

فرآیند انجام معاملات 
)عمده/متوسط(

ابلاغ شروع به کار پیمانکار و معرفی
سبز منطقهبه واحد فضای

اجرای عملیات مرمت و بهینه سازی
سبز مطابق طرح مصوبفضای

نیروی
امانی

بر فلوچارت نظارت
عمرانیاجرای پروژه

پایان
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مرمت و بهینه سازیسبز بازدید از فضای
شده و ارائه گزارش به مسؤول واحد

ارائه فرم دستورکار به سرکارگر نیروهای 
امانی جهت انجام مرمت و بهینه سازی

خیر

اصلاح و رفف نواقص عملیات مرمت و بهینه 
سازی مطابق دستورات سرکارگر

آیا اجرای عملیات
سبزبمرمت و بهبنه سازی فضای

است؟کامل انجام شده

شروع عملیات مرمت و بهینه سازی
سبز توسط نیروهای امانیفضای

بلی

مرمت و بهینه نظارت بر اصلاح عملیات 
طبق نظرات اصلاحی کارشناس ناظرسازی 

 مرمت و بهینه سازیاعلام پایان عملیات 
مدیرمنطقه/ اجراییسبز به معاونفضای

C

تعیین زمان اجرای عملیات مرمت و بهینه 
بندی نیروهای امانیسازی در جدول زمان

مرمت و بهینه حضورونظارت برعملیات 
ناظرو ارائه گزارش روزانه به کارشناسسازی 

ای بر اجرای عملیات و تکمیلنظارت دوره
بر مرمت و بهبنه سازیلیست نظارتچک

 مرمت و بهینه سازیاعلام نواقص عملیات 
به سرکارگر نیروها درقالب فرم دستورکار

ادامه عملیات مرمت و بهینه سازی تا زمان 
اتمام عملیات طرح مرمت و بهینه سازی

اعلام پایان عملیات مرمت و بهینه سازی
به کارشناس ناظر جهت بازدید

آیا عملیات مرمت و
سبز بهینه سازی اجراشده در فضای

موردتایید است؟

بلی

پایان مرمت و بهینه سازیتایید اجرای عملیات 
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